
 

  

 

 

Fachangestellte 
für Medien- und Informationsdienste 

FR Bibliothek 
 

Schulische  
Voraussetzungen: 

Fachoberschulreife  
Bewerberinnen und Bewerber sollten gute Noten in den Fächern Mathematik, 
Deutsch und Rewe/BWL haben. 

 
Persönliche  
Voraussetzungen: 

 

 Freude an Ordnung und Systematik  

 Freude am Umgang mit dem Medium Buch und mit neuen Medien  

 Neigung zum Bedienen und Beraten  

 Neigung zum Umgang mit Daten und Zahlen (formales Erfassen der Medi-
en, Ausleihe, Mahnungen, Vorbestellungen)  

 Interesse an Datenverarbeitung (Daten erfassen, verwalten und pflegen)  

 Vorliebe für selbstständiges Arbeiten 
 

Ausbildungsdauer: 3 Jahre 
 

Betriebliche  
Ausbildung: 

Die betriebliche Ausbildung findet in der Universitätsbibliothek statt. 

 
Schulische  
Ausbildung: 

 
Der Berufsschulunterricht findet im Josef-Dumont Berufskolleg, Meerfeldstraße 
52, 50737 Köln-Longerich, statt. 

 
Zwischen-/ 
Abschlussprüfung: 
 

 
Die Zwischen- und Abschlussprüfung wird vor der Bezirksregierung Köln abge-
legt. 

 
Berufsbeschrei-
bung: 

 
Fachangestellte für Medien- und Informationsdienste der Fachrichtung Biblio-
thek arbeiten innerhalb der fachlichen Vorgaben weitgehend eigenständig. Die 
Verwaltung großer Datenmengen erfordert von ihnen sorgfältiges Arbeiten. Sie 
müssen zur Beratung der Benutzer und Benutzerinnen auf diese eingehen und 
deren spezifischen Wünsche berücksichtigen. Sie arbeiten häufig in künstlich 
beleuchteten Räumen. Der Umgang mit Büchern bedingt gelegentlich Kontakt 
mit Staub. Somit ist körperliche Belastbarkeit eine Voraussetzung. Fachange-
stellte für Medien- und Informationsdienste beschaffen Bücher, Zeitschriften 
und andere Medien und arbeiten bei der Erfassung der Daten für die Aufnahme 
in die Kataloge mit. Sie übernehmen die mit der Medienbereitstellung verbun-
denen Arbeiten, beraten die Bibliotheksbenutzer/innen und beschaffen für diese 
Medien und Informationen. 

 
Fortbildungen/ 
Studiengänge: 

 

 Kommunikationswirt oder Kommunikationswirtin 

 Betriebswirt oder Betriebswirtin 

 Informationsorganisation 

 Presse- und Medienreferent oder -referentin  

 Kommunikations-Organisation 

 Diplom-Bibliothekar oder Diplom-Bibliothekarin 

 Diplom-Archivar oder Diplom-Archivarin 

 Journalist oder Journalistin 

 Publizist oder Publizistin 

 Medizin-Informatiker oder -Informatikerin 

 Informationsmanager oder -managerin 
 


