Ausbildungsplatz zum Immobilienkaufmann (m/w/d) ab 01.09.2024 in Frankfurt

Wir sind ein seit 2012 erfolgreich tatiges Dienstleistungsunternehmen, das im GrofSraum
Frankfurt Wohnungseigentum, Haus- und Grundbesitz verwaltet und zusatzlich die volle
technische Objektbetreuung aus einer Hand anbietet.

In unserem Hause bieten wir ab 01.09.2024 einen abwechslungsreichen und praxisnahen
dreijahrigen Ausbildungsplatz an, der Sie fiir |hr spateres Berufsleben mit den folgenden
Aufgabenbereichen vertraut macht.:

- Erfassung und Pflege von Objektstammdaten in die Software Haufe Powerhaus

- Fuhrung der Korrespondenz mit Behorden, Mietern, Dienstleistern und Versorgern

- Einleitung und Verfolgung von Mahnverfahren

- Buchhaltung mit Haufe Powerhaus

- Monatliche Kontrolle der Mieteingange (Mietsaldenlisten mit Haufe Powerhaus)

- Vorbereitende Arbeiten mit Firmen Techem, Kalo, etc. zur Erstellung einer
Heizkostenabrechnung

- Erstellung der Nebenkostenabrechnungen

- Finanzbuchhaltung in der Mietverwaltung (Online Banking Anwendung,
Rechnungsprifung, Zahlungsabwicklung mit Buchungssoftware Sfirm etc.)

Ein fundiertes Interesse sowie die notige Motivation und Lernbereitschaft fir die
Immobilienwirtschaft sollten Sie mitbringen und dies im direkten Umgang mit unseren
Kunden zum Ausdruck bringen kénnen.

Wir erwarten einen erfolgreichen mittleren Schulabschluss, gute Kenntnisse der deutschen
Sprache in Wort und Schrift, kommunikative Fahigkeiten sowie ein gepflegtes
Erscheinungsbild.

In unserem Biro im Frankfurter Nordend erwartet Sie eine angenehme und kollegiale
Arbeitsatmosphare in einem kompetenten, hilfsbereiten jungen Team.

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen, erwarten wir gerne lhre schriftliche Bewerbung unter

antaea Wohnverwaltung und Objektbetreuung GmbH
Gluckstrafle 18, 60318 Frankfurt am Main
Tel.: 069 - 71234052
Email: info@antaea.de - Internet: www.antaea-verwaltung.de
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