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Zum Ausbildungsstart Sommer/Winter 2024 suchen wir für unseren Standort Berlin-Steglitz einen motivierten  

Auszubildenden (m/w/d) für die 
 

 

 Ausbildung zum Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d) 

 

 
ÜBER UNS 

 

Als familiäres Kleinunternehmen betreut die MEG HAUSVERWALTUNG seit 30 Jahren zuverlässig und mit höchsten 

Ansprüchen Immobilien in der Hauptstadt Berlin. Dabei zeichnen wir uns durch eine kundennahe und individuelle Betreuung 

aus. Unseren Anspruch an höchster Kompetenz, Qualität und Zuverlässigkeit stellen wir uns täglich. Dabei leben wir unsere 

Dienstleitung und passen diese stetig an die individuellen Bedürfnisse unserer Kunden an. Die MEG HAUSVERWALTUNG 

stellt somit einen zuverlässigen und kompetenten Partner dar.  

 

 

DEINE AUFGABEN 

 

Während deiner dreijährigen Ausbildung, erhältst du einen umfassenden Überblick über die Tätigkeiten in einer A-Z 

Hausverwaltung. Dabei reichen deine Tätigkeiten von der WEG- und Mietverwaltung bis hin zur Vermietung. Durch diesen 

umfassenden Überblick in kaufmännische und technische Aufgabengebiete schaffen wir die Voraussetzung für einen 

erfolgreichen IHK-Abschluss.   

 

- Verwaltung von Wohn- und Gewerbeimmobilien 

- Kommunikation mit Eigentümer, Mieter und Unternehmen 

- Wohnungsübergaben und -abnahmen inkl. Vorbereitung und Nachbereitung  

- Vorbereitung und Erstellung von Nebenkostenabrechnungen 

- Vorbereitung der Eigentümerversammlungen  

 

 

DEIN PROFIL 

 

- Mindestens ein guter mittlerer Schulabschluss (MSA) 

- Eigenverantwortliche und zielorientierte Arbeitsweise 

- Gute Kommunikationsfähigkeit und Freunde im Umgang mit Menschen 

- Wissensdrang, Leistungs- und Lernbereitschaft sowie Spaß an Zahlen  

- Führerschein Klasse B erforderlich   

 

 

Wir konnten dich von unserem Unternehmen und einer Ausbildung in der zukunftsorientierten Immobilienbrache überzeugen? 

Dann bewirb dich bei uns für eine Ausbildung zum Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d), mit dem Ausbildungsstart 

Sommer/Winter 2024. Hierzu sendest du deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben/Lebenslauf/Zeugnisse) 

als PDF an die angegebenen Kontaktdaten. Die Kosten der Bewerbung bzw. eines Bewerbungsgespräches werden nicht 

erstattet.  

 

 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung.  

 

 

 

Ansprechpartner: Frau Dietz (Ausbildungsbeauftragte) 

E-Mail-Adresse: info@meg-hausverwaltung.de 

  


