
 

 

Die IHK Projekte Hannover GmbH unterstützt ausbildende Unternehmen im Rahmen des 
Projekts „Passgenaue Besetzung | Willkommenslotsen“ bei der Suche nach 
Nachwuchskräften. Unser Ziel ist es, Euch und die Betriebe im Idealfall zusammenzubringen. 

Für die Sanitätshäuser Stephan Stöppel aus Hannover suchen wir zum 01.08.2024 einen 
Auszubildenden (m/w/d) als: 

Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 

Deine Aufgaben:  

Kaufleute für Büromanagement organisieren und bearbeiten bürowirtschaftliche Aufgaben. Außerdem 
erledigen sie kaufmännische Tätigkeiten in Bereichen wie Auftragsbearbeitung, Beschaffung, 
Rechnungswesen, Marketing und Personalverwaltung. 

 
Das bringst Du mit: 

- Mindestens gute Mittlere Reife 
- Alter ab 20 Jahren 
- Körperlich agil, temperamentvoll und kommunikativ 
- Teamfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit 
- Kaufmännisches Verständnis 
- Grundkenntnisse am PC 
- Nichtraucher 
- Führerschein wünschenswert 

 

Das bieten wir Dir: 

- Interne und externe Schulungen 
- Flexible Arbeitszeiten 
- Abwechslungsreiche Tätigkeiten 
- Gutes Arbeitsklima 
- Aufstiegsmöglichkeiten 

Ausbildungsdauer: 3 Jahre  

Fühlst Du Dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung. Hast du noch Fragen? 
Kontaktiere uns gern! 

Gib im Bewerbungsanschreiben unbedingt das Stichwort „IHK Lehrstellbörse/ Passgenaue 
Besetzung“ an. Schicke uns deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf + 
Zeugnisse) an  

ausbildungsoffensive@hannover.ihk.de. 

Passgenaue Besetzung / IHK Projekte Hannover GmbH 

Ansprechpartnerin: Jaqueline Rohde, Telefonnummer: 0511 3107-482. 

 


