Elite Consulting
People Development

LOSUNGEN SUCHEN, PROJEKTE MANAGEN UND ANDERS SEIN ALS ANDERE...
Da siehst du dich? Das willst du lernen? Dann lies weiter!

Wir sind ECPD. Elite Consulting People Development. Jetzt denkst du dir eventuell “was ein langer
Name” — hier steckt einiges dahinter.

Wir sind Teil der Elite Consulting Network Group. Seit Gber 30 Jahren steht der Name fiir
professionelles Automotive Business. Wir verstehen Auto. Wir kénnen Auto. Wir machen Auto. Wir
sind nicht nur Planer und Entwickler, sondern auch Umsetzer und Macher. Zu unseren Kunden
gehoren Automobil-Hersteller und -Importeure, der Autohandel wie auch automobile Dienstleister und
die Zulieferindustrie.

Hier, am Standort Fuldabriick, planen wir Projekte. Konzeptionieren modernste, digitale und
analoge Trainings. Managen das ganze Drumherum. Organisieren Produkteinfihrungen und helfen
unseren Kunden immer besser zu werden. Wir wachsen nicht nur Gber uns hinaus, sondern wachsen
auch als Team! - und da kommst du ins Spiel:

Wir bieten zum 01.09.2024 einen Ausbildungsplatz zum:
Kaufmann fiir Biromanagement (m/w/d)

Was lernst du bei uns:

* Projekt- und auftragsbezogene Ablaufe zu organisieren und zu koordinieren

» Klassische Assistenzaufgaben

* Koordinierst Termine und bearbeitest den Schriftverkehr

* Angebote und Rechnungen zu erstellen, du erhaltst Einblicke in die Buchhaltung sowie
Personalverwaltung
Du kooperierst und kommunizierst intern mit unseren Partnern sowie extern mit unseren Kunden

*  Du unterstitzt unser Team in allen administrativen und organisatorischen Belangen des
Tagesgeschafts

Was bringst du mit:

Motivation

Kreativitat

Teamfahigkeit

Lernbereitschaft

Digitale Affinitat

Interesse an strukturiertem Organisieren, Planen und Umsetzen
Ein gutes Zahlenverstandnis
Sehr gute Deutschkenntnisse
Sehr gute Umgangsformen
Freude am Kontakt mit Menschen

Was bekommst du:
+ Eine mega spannende und abwechslungsreiche Ausbildung
+ Ein aufgeschlossenes und motiviertes Team
* Personliches Mentoring
» Bestmogliche Weiterentwicklungsmoglichkeiten

Du siehst dich genau darin bzw. méchtest dich dahin entwickeln?
Dann wollen wir genau dich in unserem Team!

Wir freuen uns auf deine Bewerbung per Mail.
Ansprechpartnerin: Britta Bornmann-Schneider
E-Mail: bbs@elite-consulting.eu




