
Kaufmann/-frau für 
Büromanagement 
(m/w/d)

Komm in unser Team

• freundliches, hilfsbereites  
Miteinander

• qualifizierte, zukunftsorientierte  
und abwechslungsreiche  
Ausbildung

• flexible Arbeitszeiten

• überdurchschnittliche  
Ausbildungsvergütung  (TVAöD) 

• betriebliche Altersversorgung

• hohe Übernahmechancen 

• 30 Urlaubstage

• 5 Tage Sonderurlaub zur  
Prüfungsvorbereitung

• Carsharing-Angebote
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Stadtwerk Tauberfranken GmbH
Max-Planck-Str. 5
97980 Bad Mergentheim 

Sigrid Flick
Telefon: 07931 491-371
Telefax: 07931 491-383
personalleitung@stadtwerk-tauberfranken.de

Darauf kannst du dich freuen:

• Kennenlernen aller kaufmännischen Bereiche  
(Kundenservice, Vertrieb, Einkauf, Personal, 
Finanz- und Rechnungswesen, Sekretariat Technik,  
Geschäftsführungsassistenz, Netzkundenmanagement)

• Aufbau digitaler Kompetenzen

• teamübergreifendes Arbeiten 

• Einblick in die technischen Abläufe

• neue Themen: Glasfaserausbau, Elektromobilität,  
Energieberatung

• Mitarbeit in Ausbildungsprojekten 

• interne und externe branchenspezifische  
Weiterbildungen

• 3 Jahre Ausbildung in der Berufsschule Bad Mergentheim

Das solltest du mitbringen:

• gute mittlere Reife oder Fachhochschulreife/Abitur

• Begeisterung für kaufmännische Tätigkeiten

• Freude an der Arbeit mit Kunden und Kollegen 

• Neugier und Lernbereitschaft

• hohe Zuverlässigkeit

• gute MS-Office Kenntnisse
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