
 
Institut für Fort- und Weiterbildung in klinischer Verhaltenstherapie        
Staatlich anerkanntes Ausbildungsinstitut 
                    

       
 

 
 
Ausbildung zum/zur Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) 2025 

Die IFKV gGmbH - Institut für Fort- und Weiterbildung in klinischer Verhaltenstherapie ist eine 
Bildungseinrichtung und staatlich anerkannt für die Ausbildungsgänge zum „Psychologischen 
Psychotherapeuten (m/w/d)“ und „Kinder- und Jugendlichen-psychotherapeuten (m/w/d)“. 

Starten Sie zum 01.08.2025 in unserem Institut in Bad Dürkheim eine Ausbildung zum/zur 
Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d). 

 
 
Was Sie erwartet 
 

• eine fachlich fundierte, abwechslungsreiche und praxisnahe Ausbildung 

• erfahrene Kolleg*innen, die Ihnen während der Ausbildung zur Seite stehen 

• die Abwicklung von Büroprozessen in den Bereichen Veranstaltungsmanagement, 

Vertrieb sowie Assistenz und Sekretariat. 

 
Was Sie mitbringen sollten 
 

• einen erfolgreich absolvierten Schulbabschluss  

(Abitur, Fachholschulreife oder Mittlere Reife) 

• Gute Microsoft Office-Vorkenntnisse (Word, Excel, Powerpoint) 

• Einsatzbereitschaft, Kommunikationsstärke, Neugierde und Lernbereitschaft 

• Teamgeist, Engagement und Spaß an neuen Herausforderungen 

 
Was wir bieten: 
 

• Übernahme der Schulbuchkosten 

• Maxx-Ticket 

• Azubi-Card (Vergünstigungen in der Region, wird von der IHK Pfalz ausgestellt,  

Weitere Infos: https://www.azubicard.de/pfalz/ueber-azubicard/) 

• Langjährige kaufmännische Ausbildungserfahrung (seit über 25 Jahren) 

 

 
Standort 
IFKV gGmbH - Kurbrunnenstr. 21 a, 67098 Bad Dürkheim 

 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
Bitte reichen Sie mit Ihrer Bewerbung mindestens 2 aktuelle Zeugnisse ein. 

 

Ansprechpartnerin: Frau Laura Weißmann 

Tel.: 06322 94828-14 

laura.weissmann@ifkv.de 
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