
 

 
 

Ausbildung Kaufmann/-frau für Büromanagement 
 

Eine erfolgreich absolvierte Ausbildung bei ACCON-RVS bietet durchaus breite Chancen und 

gute Entwicklungsmöglichkeiten am Arbeitsmarkt. Da die kaufmännische Schwerpunkt-

Ausbildung, insbesondere in den Bereichen Lohn- und Finanzbuchhaltung, der eines 

Steuerfachangestellten ähnelt, eröffnen sich dadurch weitere berufliche Perspektiven.  

 

Die ACCON-RVS GmbH ist ein bundesweiter Lieferant von qualitativ hochwertigen BPO-

Outsourcing- Dienstleistungen in den Servicebereichen Rechnungswesen, Controlling, HR-

Personalabrechnung, Reisekostenabrechnungen.  Höchste Qualitätsansprüche, die Nähe zu 

unseren Kunden bestimmen unsere Unternehmensphilosophie und sind entscheidend für unser 

kontinuierliches Wachstum.  

 

Zum 01. Februar 2024 oder 01. September 2024 bieten wir noch einen Ausbildungsplatz als 

Kaufmann/-Frau für Büromanagement an. 

 

Wir wünschen uns von Ihnen:  

 

• Sie haben sich über das Berufsbild und die Ausbildung informiert und ein gutes mündliches 

und schriftliches Ausdrucksvermögen, sowie ein gutes Zahlenverständnis. 

• Sie besitzen mindestens einen guten mittleren Schulabschluss und eine gute Note in 

Mathematik 

• Sie kommunizieren gerne mit unseren Kunden und haben dabei gute Umgangsformen 

und ein sicheres Auftreten 

• Gemeinsam mit Ihrem Team zu arbeiten, macht Ihnen Freude und wechselnde 

Aufgabengebiete stellen für Sie eine Herausforderung dar, die Sie gerne annehmen 

 

Wenn Sie jetzt auch noch zuverlässig und engagiert sind, freuen wir uns sehr auf Ihre 

Bewerbung zum Ausbildungsbeginn am 01. Februar 2024 oder 01. September 2024! 

 

Wir bieten Ihnen:  

 

• Eine Ausbildung in einem jungen und dynamischen Unternehmen  

• Die Einbindung in ein hoch motiviertes und kollegiales Team  

• Eine Ausbildung in verschiedenen Abteilungen des Rechnungswesens  

• Kurze Kommunikationswege  

• Ein Verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld 

• Ein modernes Büro in Berlin mit sehr guter Verkehrsanbindung 

• Geregelte Arbeitszeiten mit 27 Tagen Jahresurlaub 

• Berlin-Lichtenberg: In zwei Minuten vom Bhf. Storkower Straße ins Büro 

• Kostenlose Getränke 

• Regelmäßige Team Events  

• Ergonomische und Moderne Arbeitsplatzgestaltung 

• Auslandsaufenthalte in Tunesien  

 

 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung vorzugsweise per E-Mail an:   ausbildung@accon-rvs.de 

 

ACCON-RVS GmbH Accounting & Consulting GmbH 

Franz-Jacob-Str.2 C / Telefon 030 9792 2623 / 10369 Berlin Lichtenberg 

 

mailto:ausbildung@accon-rvs.de

