
Die Neusser Bauverein GmbH ist ein kommunales Wohnungsunter-
nehmen mit einem Bestand von über 7.400 Wohneinheiten und einer  
Bilanzsumme von rd. € 600 Mio. Zu den Hauptaufgaben zählt ne-
ben der Bestandsbewirtschaftung die Realisierung von Stadtent-
wicklungs- und Bauträgermaßnahmen. Im Unternehmenskonzern  
beschäftigen wir aktuell rund 115 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

Auszubildende zum Kaufmann  
für Büromanagement (m/ w/ d)
Diese Bereiche lernst du in deiner Ausbildung kennen:
•	 Kundenempfang und Telefonzentrale 

•	 Immobilienmanagement / Wohnungswirtschaft 

•	 Kaufmännische Steuerung und Kontrolle 

•	 Auftragssteuerung und -koordination 

•	 Finanzen, Steuern, Controlling und Vertragsmanagement  

•	 Unternehmenskommunikation / Öffentlichkeitsarbeit 

•	 Allgemeine Büro- und Verwaltungstätigkeiten 

•	 Weitere Informationen zum Ausbildungsberuf: neusserbauverein.de/ausbildung 

Dein Profil
•	 Mindestens Realschulabschluss oder Abschluss einer Handelsschule

•	 Kaufmännisches Interesse 

•	 Kenntnisse in den Office-Programmen Word und Excel 

•	 Engagement, Einsatzbereitschaft und Teamgeist 

•	 Freude am Umgang mit Menschen und Kundenorientiertheit 

•	 gute Kommunikationsfähigkeit und Ausdrucksweise 

•	 Lust auf Lernen und Weiterbildung 

Wir bieten Dir
•	 Eine interessante, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Ausbildung  

in vielen  kaufmännischen Bereichen unseres Unternehmens  

•	 Einen modernen Ausbildungsplatz in der Neusser Innenstadt

•	 Vergütung nach dem TVAöD und Übernahme in ein befristetes Angestelltenverhältnis

•	 Die Ausbildungsdauer beträgt drei Jahre

•	 Der theoretische Teil der Ausbildung findet zwei mal wöchentlich im Berufskolleg für 

Wirtschaft und Informatik Neuss statt

Bitte sende Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen an:
Geschäftsführung der Neusser Bauverein GmbH  I  Am Zollhafen 1  I  41460 Neuss
oder per E-Mail an: ausbildung@neusserbauverein.de (max. 5 MB)

Für das Ausbildungsjahr 2025 suchen wir zum 1. August 2025: 


