DACHSER

Sie wollen in einem internationalen
Umfeld uber sich selbst hinaus-
wachsen? Bewegen Sie mit uns die
Zukunft globaler Logistik. Profitieren
Sie mit DACHSER von hervor-
ragenden Perspektiven und einer
einzigartigen Unternehmenskultur.
Sind Sie dabei?

AN ALLE, DIE ES

Fiur unser Logistikzentrum Leipzig/ Halle am Standort Landsberg suchen wir zum 01. August
2024

Auszubildende (m/w/d) zum Kaufmann fir Bdromanagement

MITWIRKEN:

# Burowirtschaftliche sowie projekt- und auftragsbezogene Ablaufe werden von dir geplant, organisiert und
Uberwacht.

# Die Sekretariats- und Assistenzaufgaben sowie die Koordination der Termine werden von dir Ubernommen.
# Du sichtest die eingehende Post und andere schriftliche Informationen und erledigst den Schriftverkehr in der
Administration.

# Du prufst die Zahlungsein- und -ausgénge und ergreifst bei Zahlungsverzug die erforderlichen MaRnahmen.
# Die Verteilung und Bestellung von Werbemitteln gehdren zu deinen Aufgaben.

# Ausbildungsstart ist der 01.08.2024.

MITBRINGEN: Deine Qualifikationen

# Du hast Mittlere Reife oder Abitur.

# Der Umgang mit MS-Office Anwendungen fallt dir leicht.

# Gute Deutsch- und Englischkenntnisse sind fiir dich selbstverstandlich.

# Du planst gerne, verfiigst tber ein gutes Verhandlungsgeschick und bist ein Organisationstalent.
# Eine positive Kommunikation, Flexibilitat sowie Hilfsbereitschaft zeichnen dich als Person aus.

# Du ergreifst von dir aus die Initiative und arbeitest selbststandig.

MITEINANDER: Unser Angebot

# Qualifizierte Tutoren begleiten dich personlich durch deine Ausbildung.

# Zahlreiche Events, Workshops, Messen & Projekte erganzen deinen vielseitigen Ausbildungsalltag.

# Du willst weiter gehen - wir gehen mit! Das weltweite DACHSER Netzwerk eréffnet dir vielfaltige Mglichkeiten.
# Dich erwartet eine professionelle Ausbildung mit Zukunft und hervorragenden Karrierechancen.

Diese Niederlassung wurde mit dem ,Zertifikat flir Nachwuchsférderung” ausgezeichnet.

Wir freuen uns auf deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen. Idealerweise bewirbst du dich Uber unser Online-
Bewerbungssystem.

MITTEILEN: Ihr Ansprechpartner
DACHSER SE

Logistikzentrum Leipzig/Halle

Frau Anja Wilsch

Brehnaer Str. 4

06188 Landsberg

WILLKOMMEN IN DER FAMILIE.
www.dachser.de/karriere



