
 

Als AZUBI ZUM KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D) 

 

 

 

VINCI Construction Terrassement ist als weltweit agierendes französisches Bauunternehmen in  

 

 

 

 

 

Dann komm zu uns ab 01.09.2024 als AZUBI zum 

KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D) 

VINCI Construction GeoInfrastructure ist als weltweit agierendes französisches Bauunternehmen in 
mehreren Geschäftsfeldern tätig. Innerhalb des VINCI-Konzerns sind wir als Tochtergesellschaft auf die 
Planung und Durchführung großer Bauprojekte in den Bereichen Verkehrsinfrastruktur, Küstenschutz 
und Wasserbau, Umweltgestaltung und Erschließung von Standorten spezialisiert. Wir sind immer die 
Ersten auf dem Terrain! Werde Teil davon am Standort Berlin-Adlershof! 
 
Gestalte mit uns Deine Zukunft! Tausche Deine Schulbücher gegen einen Laptop und erfahre in 

dieser Ausbildung, was Du von Deinem Schreibtisch aus alles in Gang setzen kannst! 

DICH erwarten: 

• eine praxisnahe Ausbildung in einem zukunftssicheren Unternehmen, in dem Du als 

vollwertiges Mitglied unser Team unterstützt 

• eine fundierte theoretische Ausbildung in der Berufsschule 

• eine intensive persönliche und fachliche Betreuung durch kompetente Kollegen in einem 

angenehmen Arbeitsklima 

• die Chance, eigenständig zu arbeiten und früh Verantwortung zu übernehmen 

• wechselnde Einsatzbereiche und vielfältige Aufgaben (eigene Azubiprojekte) 

• Tarifliche Ausbildungsvergütung: 

1. Ausbildungsjahr 877 Euro 

2. Ausbildungsjahr 996 Euro 

3. Ausbildungsjahr 1.238 Euro 

• Übernahme der Kosten für das BVG-Azubi-Ticket, die Schulbücher sowie für sämtliches 

Ausbildungsmaterial 

• Urlaubsgeld sowie weitere attraktive Sozialleistungen (z.B. betrieblich geförderte 

Altersvorsorge, Betriebsarzt / Gesundheits-Checks) 

• kostenloses WLAN, Wasser und Kaffee/Tee, frisches Obst 

 

Du kannst viel bewegen! 

Willst Du? 



• regelmäßige Teamevents 
• individuelle Schulungsangebote 
• Möglichkeit eines vierwöchigen Auslandspraktikums 
• Verkürzung der Ausbildung und gute Übernahmechancen bei sehr guten Leistungen 

 
Das bist Du : 

• Du hast einen guten MSA-Abschluss, oder Fachabitur / Abitur 
• Du sprichst Englisch und/oder Französisch 
• Du hast Interesse am Büro-Job und Spaß am Umgang mit dem PC 
• Dich bist neugierig und wissensdurstig, bist fleißig und lernbereit 
• Du kannst dich gut ausdrücken 
• Du bist zuverlässig, freundlich und offen. 
• Du willst zu uns! 

 
Klingt nach Dir? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per Mail an: 
 

job.VCTD@vinci-construction.com 
 
Bitte sende uns diese Unterlagen 

• Bewerbungs-Anschreiben (ohne Rechtschreibfehler) 
• Tabellarischer Lebenslauf 
• Praktika Beurteilungen 
• Kopie des Abschlusszeugnisses oder der letzten zwei Halbjahreszeugnisse 
• ggf. eine ärztliche Bescheinigung über die Erstuntersuchung gem. § 32 Abs. 1 

Jugendarbeitsschutzgesetz 
 
 

Dein Kontakt bei uns:  Carmen Fritz-Heyer, HR Managerin 
Standort:   12489 Berlin – Adlershof, Ernst-Augustin-Str. 2 
Ausbildungsstart:  01.09.2024 
Ausbildungsdauer:  3 Jahre (Verkürzung möglich) 
Beschäftigungsart:  Vollzeit  
 
 
Wir schätzen Vielfalt in unserem Unternehmen und lehnen jegliche Form von Diskriminierung ab. Die 
vollständige Gleichbehandlung aller Bewerber unabhängig von ethnischer Herkunft, Alter, Religion, 
Weltanschauung, Geschlecht, Familienstand, Behinderung oder anderer Merkmale ist gewährleistet. 
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