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Ausbildung zum Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement 

ab 01. September 2025 

 

Nachhaltigkeit im Bauen ist längst mehr als ein Buzzword. Es ist ein Wachstumsmarkt mit enormen Karrierechancen. Dass dies 

heute so ist, daran hat die DGNB einen maßgeblichen Anteil. Als Europas größtes Netzwerk für nachhaltiges Bauen und über die 

weltweit anerkannte DGNB Zertifizierung setzen wir die Standards, an denen sich die Bau- und Immobilienwirtschaft orientiert. Von 

Stuttgart aus bilden wir als unabhängige Non-Profit-Organisation die zentrale Anlaufstelle für alle, die sich für eine nachhaltige 

gebaute Umwelt einsetzen möchten.  

 

Wir bieten Ihnen 

Sie haben Spaß am Umgang mit organisatorischen, administrativen Tätigkeiten und sind sorgfältig und zuverlässig? Während Ihrer 

Ausbildung bekommen Sie bei uns praxisnah tiefe Einblicke in die unterschiedlichen Bereiche der DGNB, insbesondere in die 

kaufmännischen Bereiche (Finanzen/Controlling, Personal, Office Management, Recht, Assistenz). Sehr wichtig dabei ist uns, dass 

Sie während Ihrer maximal dreijährigen Ausbildungszeit von Ihrer Führungskraft und Ihrem Ausbilder oder Ihrer Ausbilderin 

individuell unterstützt und begleitet werden. Sie sind von Anfang an Teil unseres tollen Teams, bearbeiten eigenständig Themen 

und (Teil-) Projekte und gestalten so das Tagesgeschäft mit. Ihre Theoriephasen finden an der Louis-Leitz-Schule in Stuttgart-

Feuerbach statt. 

 

Das bringen Sie mit 

Sie haben ein (Fach-) Abitur oder die Realschule erfolgreich abgeschlossen und Ihre Noten in Mathematik, Deutsch und Englisch 

sind mindestens „befriedigend". Sie haben idealerweise bereits ein Praktikum o.ä. in einem Büro absolviert und dabei Gefallen an 

den Tätigkeiten gefunden. Sie konnten bereits erste Erfahrungen mit den MS-Office-Programmen sammeln, sind motiviert, sich 

neuen Herausforderungen zu stellen und haben Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen. Sie sind zuverlässig und arbeiten 

gerne im Team. Dann melden Sie sich doch flink bei uns. Wir freuen uns sehr darauf, Sie kennenzulernen!  

 

Freuen Sie sich auf  

eine spannende, praxisorientierte Ausbildung in unserem Team – in einem nachhaltigen Gebäude in der Stuttgarter City. 

 

 

     Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung (Motivationsschreiben,   

     Lebenslauf, die letzten drei Zeugnisse) über unsere online Karriereseite. Gerne steht   

     Ihnen Marianna Sip unter der Telefonnummer +49 711 722322-41 für Rückfragen zur    

                                                                    Verfügung. 

https://www.dgnb.de/de/verein/karriere/stellenangebote/
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