
 

Ausbildung zur Kauffrau 
Büromanagement (m/w/d) 
Ausbildungsstart: 01.09.2024 

Ort: Bruchsal 

ADAM MEDIA - Werde Teil der ADAM’s Family 

Unter der Dachmarke ADAM MEDIA sind wir als ADAM NG GmbH führend in der 
Kreation, Produktion und Distribution von Werbemitteln im Handelsmarketing. 
Spezialisiert auf individualisierte Prospekte und Magazine im Rollenoffset-Druck, 
bieten wir innovative Lösungen für große Handelsunternehmen. In unserem 
Familienunternehmen in Bruchsal, arbeiten 65 engagierte Mitarbeiter. Werde zum 
organisatorischen Dreh- und Angelpunkt in unserem Büro und meistere vielfältige 
Aufgaben für einen reibungslosen Ablauf. 

Deine Aufgaben: 

• ������������ Lerne im Rahmen der Ausbildung die Bereiche allgemeine Verwaltung, 
Vertrieb, Kalkulation, Materialwirtschaft, Rechnungswesen und 
Personalwirtschaft kennen. 

• ��������� Übernimm verschiedene Aufgaben in diesen Bereichen und setze 
während deiner Ausbildung auch kleinere Projekte selbstständig um. 

• �� In der zweiten Hälfte deiner Ausbildung wählst du zwischen zwei 
Wahlpflichtqualifikationen, die auf deinen persönlichen Stärken und Interessen 
basieren. 

Das bringst Du mit: 

• �������� Fachhochschulreife oder einen guten bis sehr guten mittleren 
Schulabschluss. 

• ��� Organisationsgeschick und ein gutes Verständnis für kaufmännische 
Abläufe. 

• ������ Erfahrungen im Umgang mit dem PC und dessen Anwendungen (MS 
Office) 

• ������ Hohe Leistungs- und Lernbereitschaft, Teamgeist und Motivation. 

Das bieten wir Dir: 

• �� Attraktive Vergütung: 

1. Lehrjahr: 1000€ 
2. Lehrjahr: 1100€ 
3. Lehrjahr: 1200€ 



 

• ������30 Tage Urlaub pro Jahr 
• ������� Sehr hohe Übernahmechancen nach der Ausbildung bei attraktivem 

Gehalt 
• ���� Intensive Betreuung und praxisnahe Ausbildung. 
• ������� Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten. 
• ������������� Ein tolles Team und eine offene Unternehmenskultur. 
• ������� Fahrtkostenerstattung zur Berufsschule. 
• ���� Weitere Benefits wie betriebliche Altersvorsorge, Corporate Benefits, 

Businessbike und mehr. 

Dein Weg zu uns: 

������� Bereit Deine Karriere bei ADAM MEDIA zu starten und Teil der ADAM’s Family 
zu werden? Dann bewirb Dich jetzt direkt online. Oder schicke uns Deine 
Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse) per E-Mail oder Whatsapp an: 

������� bewerbung@adammedia.de 

      +491749955521 

��� ADAM NG GmbH, Frau Kristina Butz, Vichystraße 8, 76646 Bruchsal 
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