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Auszubildende*r zum*zur  
Kaufmann*Kauffrau für Büromanagement  
 

Das Deutsche Rote Kreuz im Landkreis Verden beschäftigt derzeitig etwa 300 Mitarbeitende und 

wird in seiner Arbeit von vielen hundert Ehrenamtlichen unterstützt und geprägt. Mit unseren um-

fassenden und immer von der spannenden Arbeit als Teil der weltweit größten Hilfsorganisation 

geprägten Strukturen sind wir deine erste Wahl, um eine fundierte und abwechslungsreiche Aus-

bildung zu absolvieren. Wir freuen uns auf deine Bewerbung, um am 01.08.2024 Teil unseres 

Teams zu werden!  
 

Bei uns lernst du 

• das Management sämtlicher Büro- und Geschäftsprozesse in den vielfältigen Abteilun-

gen unserer Verwaltung 

• die Planung, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen und vielfältigen Pro-

jekten 

• die selbstständige und eigenverantwortliche Arbeit an aktuellen Aufgaben und Unterstüt-

zung unseres Verwaltungsteams 

• die Bearbeitung und Koordinierung allgemeiner administrativer Aufgaben und Über-

nahme von Sekretariats- und Assistenzaufgaben im Tagesgeschäft 

• die Handhabung verschiedener Kommunikationsmittel und Kommunikationstechniken zur 
sicheren Kommunikation mit internen und externen Partnern und unseren Kunden 

• Die Mitgestaltung unserer Unternehmenskommunikation 

 

Du bringst mit 

• Realschlussabschluss oder höherer Schulabschluss (vorhanden oder in Aussicht ste-

hend)  

• Gute Kommunikationsfähigkeit und ein freundliches Auftreten 

• Gute Deutschkenntnisse 

• Freude am Umgang mit Menschen 

• Aufgeschlossenheit und Lernbereitschaft 

• Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen und Abläufen 

• Teamfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein 

• Identifikation mit den Grundsätzen des Roten Kreuzes 

 

Wir bieten dir 

• Eine vielseitige und fachlich fundierte dreijährige Ausbildung als Teil des Deutschen Ro-

ten Kreuzes 

• Eine sehr attraktive Vergütung in Anlehnung an den DRK-Reformtarifvertrag 

• Ein motiviertes Team mit flachen Hierarchien in einem interessanten, verantwortungsvol-

len und abwechslungsreichen Tätigkeitsfeld 

• Sehr gute Entwicklungschancen im Verband nach Abschluss der Ausbildung  

 

Bewerbungen übersenden Sie bitte per Post oder per E-Mail an: 

DRK-Kreisverband Verden  
Frau Alina Helms 
Lindhooper Str. 20/22 
27283 Verden 

E-Mail: a.helms@rotkreuz-verden.de 

mailto:a.helms@rotkreuz-verden.de

