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Stellenangebot: Position Auszubildender Bürokaufmann/-frau Völklingen, 05.04.2024

Unternehmen: Großhandel für Verpackungen, Hygieneartikel und Lebensmittel

Standort: Völklingen 

Über uns: Wir sind ein dynamisches Unternehmen im Bereich Großhandel für Verpackungen, Hygieneartikel und Lebensmittel. 
Seit unserer Gründung im Jahr 2021 haben wir uns erfolgreich auf dem Markt etabliert und verwalten ein breites Sortiment, 
das von internationalen Lebensmitteln bis hin zu Verpackungen und Hygieneartikeln reicht. Unser Unternehmen ist 
international tätig und ständig auf Wachstumskurs. Wir legen großen Wert auf ein familiäres Arbeitsumfeld und sind stolz 
darauf, als familienfreundliches Unternehmen zertifiziert zu sein.

Stellenbeschreibung:

Wir suchen einen engagierten Auszubildenden, der Teil unseres jungen und dynamischen Teams werden möchte. In dieser 
Ausbildung wirst du verschiedene Tätigkeiten als Bürokaufmann/-frau kennenlernen und ausführen. Dazu gehören unter 
anderem:

· Kontieren und Erfassen der Geschäftsvorfälle
· Anwendung von EDV-Programmen zur Datenerfassung und -verarbeitung
· Mitarbeit in den Bereichen Waren- und Wirtschaft sowie Lagerverwaltung
· Unterstützung bei administrativen Aufgaben im Büroalltag
· Kundenkommunikation und -betreuung
· Teilnahme an internen Schulungen und Weiterbildungen
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Serkan Bozkurt

Anforderungen:

· Abgeschlossene Schulausbildung (idealerweise Mittlere Reife oder Abitur)
· Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten und Büroarbeit
· Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit und Engagement
· Gute Kommunikationsfähigkeiten und freundliches Auftreten
· Grundkenntnisse im Umgang mit gängigen EDV-Programmen von Vorteil

Wir bieten:

· Eine fundierte Ausbildung in einem erfolgreichen Unternehmen. Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem jungen und 
dynamischen Team Die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und Verantwortung zu übernehmen

· Regelmäßige Weiterbildungsmöglichkeiten und Unterstützung bei der persönlichen Entwicklung
· Attraktive Vergütung und Zusatzleistungen

Wenn du Interesse an einer vielseitigen Ausbildung in einem innovativen Unternehmen hast und Teil unseres Teams werden 
möchtest, freuen wir uns auf deine Bewerbung! Bitte sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an gs-
gastro@outlook.de  oder per Post an die genannte Adresse.

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

Mit freundlichen Grüßen,


