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HI GHER EDUCATION\\

UBER UNS

Die AIHE Academic Institute for Higher Education
GmbH mit Sitz in Libeck fihrt im Auftrag
internationaler Universitaten akkreditierte
weiterbildende Fernstudiengdnge im Bereich
Psychologie, Psychologische Medizin und
Therapie mit eigenem Lehrpersonal und eigenen
Priifenden durch. Die Studierenden sind an den
Partneruniversitdten eingeschrieben und erhalten
von diesen ihre Bachelor- und Masterurkunde.

Unser Kooperationspartner und Forderer ist Prof.
Dr. Friedemann Schulz von Thun. Beirate sind der
Ministerprasident a.D. Bjorn Engholm und Dr.
Raimund Mildner.

Im  Januar 2024  startete der neue
Geschéftsbereich Afterwork-Campus mit ca. 600

Veranstaltungen pro Jahr. Auch dieser
Geschaftsbereich gehort zu AIHE.

T www.afterwork-campus.com

IHR PERSONLICHES PROFIL

Abgeschlossene  Schulausbildung  (Abitur
oder Fachhochschulreife)

« Sehr gute Deutschkenntnisse (C1/C2)

« Englischkenntnisse (mindestens B2)

Interesse an kaufmannischen Abldufen und
Freude am Umgang mit Menschen
Zuverlassigkeit, Eigeninitiative und Teamfahig-
keit

@ www.academic-institute.com

< aihe@academic-institute.com

EINBLICK IN IHRE AUFGABEN

« Unterstiitzung der Geschaftsfiihrung und des
Teams bei administrativen Aufgaben

« Organisation und Koordination von Terminen,
Meetings und Events

« Kommunikation in Deutsch und Englisch mit
internen und externen Partnern

o Erstellung von Préasentationen, Protokollen
und Dokumenten

« Mitwirkung an Prozessoptimierungsprojekten
zur Steigerung der Biiroeffizienz

o Einblicke in die Personalwirtschaft und
weitere vielfaltige Tatigkeiten

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?

Wenn Sie Teil unseres Teams werden maochten,
freuen wir uns auf lhre Bewerbung. Bitte senden
Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit
Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen an
unsere Geschaftsfihrerin Frau Prof. Dr. Andrea
Gensel:

application@academic-institute.com

@ +49 451 889 36 360

Maria-Goeppert-Strale 1
23562 Liibeck



mailto:application@academic-institute.com

