[l stahl und Werkstoffe
B Heizung und Sanitir

Handelshof Riesa B Bau- und Werkzeugtechnik
Partner fur Technik B Elektrotechnik

Wir suchen Dich!

-fir den Standort Riesa-

Wer wir sind? Wir sind Ihr FachgroRhandel aus der Region fir die Region.

Bei unserer Vision Wir machen... erfolgreicher steht der Kunde im Mittelpunkt unseres Handelns. Mit
einem leistungsstarken Service und umfangreichem Sortiment aus 4 FachgroZhandlungen wollen wir unsere
Kunden Uberzeugen und begeistern. Als Teil unseres Teams wird das Arbeiten fir Dich zum Abenteuer.
Agilitat und Innovationslust ist unser Antrieb. Lass uns gemeinsam neue Werkzeuge und
Herangehensweisen entdecken und unterstiitze uns aktiv bei Verbesserungen in unserem Unternehmen.

Ausbildung zum Kaufmann fur Biromanagement (m/w/d)
ab 01.08.2024

Merkmale der Ausbildung:

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Arbeitszeit: Nach Einsatzplan

Zielsetzung: Erfolgreicher Ausbildungsabschluss und Praxiskenntnisse in
unternehmerischen Handlungsweisen

Arbeitsort: Glogauer Str. 1 in 01587, Riesa bzw. nach Absprache

Deine Aufgaben:

Deine Ausbildung bei der Handelshof Riesa GmbH Partner fir Technik zum Kaufmann far
Buromanagement umfasst folgende Tatigkeiten:

Alltagsgeschéft in der Zentrale und Empfang

Tagliche Datenverarbeitung

Erstellung von Rechnungen

Mahnungen erkennen und entsprechend handeln

Projekte/ Veranstaltungen begleiten und organisieren

Einkauf auf Bestellung des Kunden anpassen, kontrollieren und begleiten
Auftragsbestéatigungen bearbeiten

Fur den Verkauf von Waren Angebote nachfassen
Personalwirtschaftliche Ablaufe kennen lernen und verstehen
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Das bringst Du mit:

» Realschulabschluss mit guten Noten in Deutsch und Mathematik
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Das schatzen wir an Dir:

» Deine Teamfahigkeit

» Dein Interesse an betrieblichen Ablaufen
» Deine Genauigkeit und Zuverlassigkeit
» Deine Organisationsfahigkeit

Darauf kannst Du Dich freuen:

» Mitarbeiterveranstaltungen

> Mitarbeiterparkplatz

> Betriebskantine

» Auszahlung von Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Du mdchtest nach der Ausbildung bei uns bleiben? Das mdchten wir auch!
Wir ibernehmen unsere Auszubildenden in der Regel nach erfolgreichem Abschluss ihrer
Ausbildung.

Wie kannst Du Dich bewerben:

Bewirb Dich rechtzeitig, moglichst ein Jahr vor dem Ausbildungsbeginn! Schreibe uns,
welchen Berufswunsch Du hast und welche Griinde zu dieser Wahl gefuhrt haben!

Zu Deiner Bewerbung gehoren:

» der vollstandige Lebenslauf - Dieser enthélt die tblichen persénlichen Daten und
Ereignisse aus der Schulzeit. Ergdnze aul3erdem Angaben zu Deinen Hobbys oder
Nebenbeschaftigungen.

» die letzten drei Schulzeugnisse,

» ein aktuelles Lichtbild und

» Nachweise Uber eventuelle Praktika oder Weiterbildungskurse.

Sobald Du alle benétigen Unterlagen zusammengestellt hast folge unserer Anleitung auf
unserer Homepage. Benutze gern folgenden Link.

https://www.pft-riesa.de/karriere/ausbildung.html

Nach dem Erhalt deiner Bewerbungsunterlagen nehmen wir Dich in unseren Auswahl
Prozess mit auf.

Du bendtigst noch weiter Informationen? Gerne stehen wir Dir telefonisch oder per Mail
zur Verfigung.

Wir freuen uns auf Dich!
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