In deiner Ausbildung zum Kaufmann/zur Kauffrau fir Blromanagement (m/w/d) mit den
Schwerpunkten kaufmannische Steuerung und Kontrolle und Einkauf und Logistik bist Du ein
unverzichtbarer Teil unseres Kundenservice-Teams. Du sorgst dafiir, dass unsere Kundenanliegen
effizient bearbeitet werden und tragst zur reibungslosen Auftragsabwicklung bei. Mit Deinem
Engagement hilfst Du, unsere internen Prozesse zu optimieren und unsere Kunden
zufriedenzustellen.

Deine Aufgaben

e Du betreust und beratst unsere Kunden via Telefon oder E-Mail.

e Du bearbeitest den Schriftverkehr und pflegst Kunden- sowie Auftragsdaten in unserem
System.

e Du kontrollierst Kosten sowie Ertrage und erstellst Auswertungen und Berichte.

e Du unterstiitzt bei der Rechnungsprifung.

e Du arbeitest aktiv an der Lagerhaltung und -verwaltung mit.

Dein Profil

e Du hast die Mittlere Reife oder das Abitur erfolgreich abgeschlossen.

e Du hast Freude am Umgang mit Kunden und ein freundliches Auftreten.

e Du arbeitest gerne im Team und unterstitzt deine Kollegen.

o Eigeninitiative, Engagement und die Bereitschaft, Neues zu lernen, zeichnen dich aus.
e Du hast ein gutes Verstandnis flir Zahlen und Interesse an kaufmannischen Prozessen.
¢ Grundkenntnisse in MS Office (Word, Excel, Outlook) sind von Vorteil.

e Duverfligst Giber gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

Wir bieten
e eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem internationalen Umfeld
e Ein innovatives Umfeld, berufliche Weiterentwicklung und Weiterbildung durch interne
und externe Schulungen
e Unterstlitzung durch Ausbilder und ein motiviertes Team, das Dich wahrend Deiner
Ausbildung begleitet und fordert
Hinweis zum Datenschutz: Mit der Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen erklédren Sie sich damit einverstanden, dass wir die von lhnen tibermittelten Daten nach

Vorgabe geltenden Rechts insb. DSGVO behandeln und ausschlieRlich fir den Bewerbungsprozess und die Kommunikation mit lhnen verwenden. Informationen zum
Umgang mit Ihren Daten, konnen Sie unserer Webseite unter www.beemedic.de entnehmen. Sie kdnnen jederzeit der Nutzung lhrer Daten widerrufen.



Interessiert?

Dann schicke uns deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen als PDF-Datei mit der Kennziffer
BM240712 an jobs@beemedic.de. Deine Ansprechpartnerin ist Irina Stablein.

Wir sind

Die BEE Medic GmbH ist ein inhabergefiihrtes Medizintechnikunternehmen und entwickelt seit
2005 High-End Systeme fir nicht-invasive Neurotherapie und -diagnostik. Der Fokus liegt auf der
Entwicklung, Herstellung und Vermarktung von praxistauglichen, innovativen Neurofeedback
Systemen, mit Produktgruppen fiir den ambulanten und den klinischen Bereich sowie Systemen
fur EEG/ERP Diagnostik.

Die BEE Medic GmbH ist als Teil der BEE Gruppe mit weiteren Firmensitzen in der Schweiz und
den USA weltweit tatig. Unter der Marke EEG Info bietet die BEE Medic GmbH europaweit
Neurofeedback Schulungen fir medizinische Anwender an.

Hinweis zum Datenschutz: Mit der Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen erkldren Sie sich damit einverstanden, dass wir die von Ihnen Gbermittelten Daten nach
Vorgabe geltenden Rechts insb. DSGVO behandeln und ausschlieRlich fir den Bewerbungsprozess und die Kommunikation mit lhnen verwenden. Informationen zum
Umgang mit Ihren Daten, konnen Sie unserer Webseite unter www.beemedic.de entnehmen. Sie kdnnen jederzeit der Nutzung lhrer Daten widerrufen.



