Personal
AUSBILDUNG 2025

Du mochtest Abwechslung, Dich einbringen und sehen wie Politik gemacht wird? Du tauschst
Dich gerne mit anderen aus, organisierst und planst gerne? Dann bewirb Dich bei uns!

Einstellung zum 01.09.2025 in Berlin

Die Bundestagsfraktion Biindnis 90/Die Griinen bildet aus!
WIR SUCHEN DICH FUR EINE AUSBILDUNG IM
BERUF KAUFFRAU/-MANN (M/W/D) FUR BUROMANAGEMENT!

Als Bundestagsfraktion Bindnis 90/Die Griinen mit unseren derzeit 118 Abgeordneten ste-
hen und arbeiten wir fiir eine weltoffene, nachhaltige, freie, friedliche und demokratische
Gesellschaft. Du méchtest dabei sein?

Das bieten wir Dir:

Eine vielfaltige und zukunftsorientierte Ausbildung

Einblicke in samtliche Abteilungen der Bundestagsfraktion (von der Pressestelle
tiber die Personalabteilung, der Offentlichkeitsarbeit bis hin zur Geschéftsfiihrung)

Eine stets am politischen Geschehen orientierte Arbeit

Von Beginn an praktische Arbeit, bei der Du aktiv die Mitarbeiter*innen der Bun-
destagsfraktion bei ihrer taglichen Arbeit unterstiitzt

Die Moglichkeit, Fraktionssitzungen, Ausschusssitzungen oder eine Bundesdelegier-
tenkonferenz hautnah mitzuerleben

Verschiedene Weiterbildungsmaglichkeiten, Teilnahme an Workshops und sonstige
Angebote der Fraktion

Die Moglichkeit der Teilnahme an einem Praktikum (auch im Ausland)
Unterstiitzung bei der Ausbildung durch aufgeschlossene Pat*innen

Spezialisierungen im Rahmen unserer Wahlqualifikationen "Veranstaltungsma-
nagement/Offentlichkeitsarbeit" und "Assistenz- und Sekretariatswesen“

Eine angemessene Bezahlung in Anlehnung an den TVAGD, zurzeit ist dies im
e 1. Ausbildungsjahr 1.218,26 € brutto
e 2. Ausbildungsjahr 1.268,20 € brutto
e 3. Ausbildungsjahr 1.314,02 € brutto

Bereitstellung aller Literatur fiir die Ausbildung und Ubernahme von Kosten fiir
Lernmittel, extra Priifungsvorbereitung

Ausstattung mit Laptop bereits in der Ausbhildung

Bezuschussung von vermogenswirksamen Leistungen und bei der privaten Alters-
vorsorge

Verschiedene Gesundheits- und Sportangebote sowie ein monatliches Gesundheits-
budget



e Monatlicher Arbeitgeberzuschuss zum Deutschlandticket, Teamtage, regelméafiige
Azubitreffen

e Ein soziales, spannendes und kollegiales Arbeitsumfeld

e Maoglichkeit eines Wohnungsangebotes tiber die Wohnungsfiirsorge des Bundes
e Bei sehr guten Leistungen kann die Ausbildung verkiirzt werden

e 30 Tage Jahresurlaub

Das (und vieles mehr) lernst Du bei uns:

Du lernst bei uns, ruhig und tiberzeugend am Telefon aufzutreten, Termine vorzubereiten,
kleine und grofde Veranstaltungen zu organisieren und nimmst an diesen teil. Du bist An-
sprechpartner*in fiir Gaste. Du lernst, die Politik noch besser zu verstehen durch Deine
Teilnahme an den Fraktions- und Ausschusssitzungen oder kannst Plenardebatten live ver-
folgen.

Das bringst Du mit:

e Mindestens einen guten Mittleren Bildungsabschluss, Abitur oder entsprechende im
Ausland erworbene Abschliisse

e Ausgeprdgte mindliche und schriftliche Fahigkeit in der deutschen Sprache (mind.
Sprachniveau C1 bei Ausbildungsbeginn)

¢ Gute Leistungen in Deutsch, Mathematik, Englisch und Sozialkunde/Geschichte
e Freude im Umgang mit Menschen und am schriftlichen Arbeiten

e Spafs beim Organisieren und Kommunizieren

e Erste Erfahrungen im Umgang mit den gdngigen Microsoft-Office-Programmen
o Bereitschaft zur verbindlichen und serviceorientierten Mitarbeit

e Interesse am politischen Geschehen.

Unsere vielfaltige, duale Ausbildung findet abwechselnd in der Bundestagsfraktion Biindnis
90/Die Griinen und in der Berufsschule statt. Deine in der Fraktion erworbenen praktischen
Kenntnisse sowie das theoretische Wissen aus der Berufsschule werden im Ausbildungs-
zentrum (ABZ) des Bundesverwaltungsamtes (BVA) in Berlin erganzt. Hier wirst du speziell
auf Prifungen vorbereitet.

Wir begriifien Bewerbungen von Personen jeden Geschlechts, aller Nationalitidten, aller
Religionen und aller sexueller Identitdten. Wir mochten Dich so, wie Du bist. Bei uns gilt die
Gleichstellung. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt be-
ricksichtigt. Fiir Menschen mit besonderer Belastungssituation (Bsp.: Eltern, Pflegende,
Schwerbehinderte oder Gefliichtete) ist die Ausbildung grundsatzlich auch in Teilzeit, im
Umfang von 32 bis 35 Wochenstunden, méglich. Die Gesamtausbildungszeit wird in diesem
Fall entsprechend verldngert. Das Ausbildungsangebot richtet sich grundsatzlich an Inte-
ressent*innen im Rahmen einer Erstausbildung, andere Bewerber*innen werden von unse-
rem Angebot jedoch nicht ausgeschlossen.



Die Auswahl passender Bewerber*innen erfolgt in einem mehrstufigen Verfahren. Dieses
besteht aus einem personlichen Vorstellungsgespriach, einem Test zum Allgemeinwissen
sowie einer Hospitation in der Fraktion.

Die Vorstellungsgesprache sind in der Zeit zwischen dem 01.11.2024 und dem 15.11.2024
geplant.

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Wir freuen uns iiber Deine Onlinebewerbung.

Kennziffer: KFBM-Ausbhildung 2025 Bewerbungsfrist: 15.10.2024


https://www.gruene-bundestag.de/fraktion/jobs/ausschreibung?model=Wegewerk%5CWwt3Sitepackage%5CDomain%5CModel%5CJobPortalJob&uid=199&cHash=4619f6fa8b359ce6ea53de70ded39766

