
Die Industrie- und Handelskammer Karlsruhe befindet sich im Zentrum von 
Karlsruhe und macht sich für den Erfolg und das Wachstum der regionalen 
Wirtschaft stark.  

 

Ihre Zukunft beginnt hier! 
 
Wollen Sie aktiv die Wirtschaft Ihrer Region mitgestalten und dabei selbst richtig durchstarten? Dann sind 
Sie bei uns genau richtig! Die IHK unterstützt nicht nur Unternehmen aus Industrie, Handel und Tourismus, 
sondern auch Sie auf Ihrem Weg in eine erfolgreiche Zukunft. 
 
Werden Sie JETZT Teil der IHK Karlsruhe und starten Sie Ihre Karriere am 1. September 2025 mit einer 
Ausbildung zur/zum: 
 

Kaufmann/-frau für Büromanagement  
 
 

Was erwartet Sie?  Was bringen Sie mit?  
• eine abwechslungsreiche, dreijährige 

Ausbildung in den Wahlqualifikationen 
Veranstaltungsmanagement sowie 
Assistenz und Sekretariat 

• Mitwirkung bei der Planung und 
Organisation von Veranstaltungen, 
Prüfungen und Messen 

• wechselnde Einsätze in den verschiedenen 
Fachbereichen zum Beispiel Aus- und 
Weiterbildung, Beitragsmanagement, 
Kommunikation und vielen mehr   

• eigenständige Planung und Durchführung 
von Azubiprojekten, gemeinsam mit den 
anderen Auszubildenden  

• individuelle Betreuung und Förderung  
 

• eine abgeschlossene Schulausbildung 
(mittlere Reife, Fachabitur oder Abitur) 

• Teamfähigkeit, Motivation und gute 
Umgangsformen  

• Organisationsgeschick sowie eine gute 
Kommunikationsfähigkeit  

• Freude am Kundenkontakt und dem Arbeiten 
im Team 

• Engagement, Flexibilität und Zuverlässigkeit 
 

Wir bieten: 
 

Flexibilität   
teilweise mobiles Arbeiten (inkl. moderne 
IT-Ausstattung), flexible Arbeitszeiten 
sowie 30* Tage Urlaub  
* bezogen auf eine 5 Tage Woche 

Vergütung   
Zusätzliches Weihnachts- und Urlaubsgeld, 
Bezuschussung Scoolcard  
 

 
 
Bildung / Weiterentwicklung 
Berufliche Weiterbildungsmöglichkeiten 
(Schulungen, Trainings, 
Prüfungsvorbereitung), individuelle 
Förderung, Möglichkeit eines 
Auslandsaufenthalts   

Veranstaltungen 
Einführungswoche inkl. Azubi-Ausflüge, Come-
Together-Veranstaltungen, Mitarbeiterfeste 

 



 
Teamarbeit 
Vielfältige Projekte und Spaß an der Arbeit 
im Team  

Gesundheit 
Gesundheitstage, Gesundheitsportal, 
ergonomischer Arbeitsplatz,  

Genau das, was Sie suchen? 
 
Wir freuen uns auf Ihre Onlinebewerbung „hier“ (max. 5 min). 
 
 
 

Haben Sie noch Fragen?   
 
Ihr Team Personalmanagement ist für Sie da.  
Julia Jönig 
0721 174 152 
dieausbildung@karlsruhe.ihk.de 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://jobapplication.hrworks.de/apply?companyId=n44cbe4&id=59680a
mailto:dieausbildung@karlsruhe.ihk.de

