HEITEC ALS ARBEITGEBER

HEITEC steht seit Gber 40 Jahren fir Industriekompetenz in Automatisierung und Elektronik und bietet
Lésungen, Produkte und Dienstleistungen. Mehr als 1000 Mitarbeiter an zahlreichen Standorten im In- und
Ausland gewahrleisten Kundennahe und Branchenkompetenz.

Fiir unseren Standort in Kiel suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt einen

Auszubildenden als Kaufmann fir Biromanagement (m/w/d)

Deine Aufgaben

Wahrend der dreijahrigen Ausbildung lernst Du vielfaltige kaufmannische, verwaltende

und organisatorischer Aufgaben kennen. Dies umfasst Tatigkeiten in den Bereichen Rechnungswesen,
Personalwesen, Vertrieb und Marketing sowie administrative Blroarbeiten. So wirst Du nach einer
qualifizierten Einarbeitung auch friihzeitig Aufgaben selbststandig und eigenverantwortlich erledigen.

Dein Profil

e Ein guter Realschulabschluss oder Abitur

e Gute Noten in den Fachern Deutsch, Mathematik und Englisch

o Ausgepragtes Interesse an betriebswirtschaftlichen und kaufmannischen Themen
e Freude an der Kommunikation und dem Umgang mit Menschen

e Sehr gute Ausdrucksweise und eine schnelle Auffassungsgabe

Deine Perspektive

o Abwechslungsreiche Tatigkeiten

e Eine Ausbildung, die Spal macht in einem spannenden, technischen Umfeld
e Sehr gute Weiterentwicklungsmoglichkeiten und gute Ubernahmechancen
e Eine attraktive Ausbildungsvergttung

Wir sind immer interessiert, mit groBartigen, motivierten Menschen zusammenzuarbeiten.

Bewerbung an E-Mail: karriere@heitec.de

Wir bewegen Mensch und Maschine



