
bei der Riess Gruppe

DEINE AUSBILDUNG MIT

ZUKUNFT

Bewirb dich unter: www.riess-gruppe.de/ausbildung
Komm auf die #Erfolgsspur

Du hast:
• Realschulabschluss (gute Mathe Note)
• gute sprachliche Ausdrucksweise
• freundliches und kontaktfreudiges Auftreten
• spaß an modernen Informations- und Kommunikationsmethoden
• Organisationstalent, Zuverlässigkeit, Selbstsicherheit

Verwaltung und Organisation sind deine Stärken?!
Zu deinem Aufgabenbereich zählen unterschiedlichste Bürotätigkeiten – von der 
Buchhaltung über die Kundenkommunikation bis hin zu verschiedenen Sekreta-
riatsaufgaben. Genau wie die Automobilkaufleute lernst Du in der Ausbildung die 
verschiedenen Abteilungen und Prozesse im Autohaus kennen. Kaufleute für Bü-
romanagement arbeiten hauptsächlich im Bereich Verwaltung und Organisation.

KAUFMANN
für Büromanagement


