KAUFMANN

fur Buromanagement

Verwaltung und Organisation sind deine St

Zu deinem Aufgabenbereich zahlen unterschiedlichste Burotatigkeite
Buchhaltung Uber die Kundenkommunikation bis hin zu verschiedenen Se
riatsaufgaben. Genau wie die Automobilkaufleute lernst Du in der Ausbildung
verschiedenen Abteilungen und Prozesse im Autohaus kennen. Kaufleute fur Bu-
romanagement arbeiten hauptsachlich im Bereich Verwaltung und Organisation.

Du hast:

e Realschulabschluss (gute Mathe Note)

e gute sprachliche Ausdrucksweise

e freundliches und kontaktfreudiges Auftreten

e spal3 an modernen Informations- und Kommunikationsmethoden
e Organisationstalent, Zuverlassigkeit, Selbstsicherheit
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