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Ausbildung: Kaufmann/-frau fur
BuUromanagement (m/w/d) -
Schwerpunkt Personal

Q Eltville O Vollzeit
® Buro, Verwaltung, Sachbearbeitung

Wahrend deiner Ausbildung bei uns erwirbst du vielseitige Fahigkeiten im
BUromanagement, mit einem besonderen Fokus auf den Personalbereich. Du wirst von
Anfang an in spannende und verantwortungsvolle Aufgaben eingebunden, die sich um
die Organisation und Betreuung unserer Mitarbeitenden drehen. Dabei lernst du, wie
wichtig die richtigen Prozesse und ein gutes Miteinander fur den Erfolg eines
Unternehmens sind.

Mit zunehmender Erfahrung Ubernimmst du eigenstandig Projekte im Personalwesen,
unterstutzt das Recruiting, hilfst bei der Verwaltung von Personaldaten und gestaltest

Personalprozesse mit. Gemeinsam mit einem engagierten Team entwickelst du dich zu
einem wichtigen Ansprechpartner fur Mitarbeitende und Fuhrungskrafte. Wir machen

dich fit fur deinen beruflichen Erfolg und férdern deine personliche Entwicklung.

Welche Eigenschaften sind in diesem Beruf besonders
wichtig?

e Du hast Spal? daran, organisatorische Aufgaben zu Ubernehmen und den Alltag
effizient zu gestalten

e Sichere Rechtschreibung und Grammatik gehéren zu deinen Starken

e Du Ubernimmst gerne Verantwortung und du arbeitest stets zuverlassig

e Im Team fuhlst du dich wohl und kannst gut kommunizieren, um gemeinsam
Lésungen zu finden

Welche Benefits erwarten dich bei uns?
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Entwicklungsmoglichkeiten: eine praxisorientierte Ausbildung mit sehr guten
Perspektiven und einer engen Anbindung an viele verschiedene spannende
Bereiche

Attraktive Vergutung und Flexibilitat durch Gleitzeit

Optimale Vorbereitung auf Prufungen, z. B. durch Trainings und Praxissimulationen
Sonderurlaub zur Vorbereitung auf die Abschlussprufung

Wir bilden aus damit du bleibst - sehr hohe Ubernahmechancen nach der
Ausbildung fur einen zukunftssicherer Arbeitsplatz in einer wachstumsstarken
Branche

Durch deine sinngebende Mitarbeit an der Digitalisierung von Praxisablaufen
tragst du zur Verbesserung des Gesundheitssystems bei

Regelmallige Azubimeetings und ein jahrliches Azubi-Event mit allen
Auszubildenden der medatixx

Gesundheit steht bei uns im Fokus - wir bieten dir neben Obstkorben und
unserem medatixx Lunch, eine Fitness- und Gesundheitsapp
Mitarbeiterrabatte bei namhaften Marken

Das sind wir:

Die medatixx GmbH & Co. KG ist gemeinsam mit ihrem Tochterunternehmen I-Motion

GmbH ein fuhrender Anbieter von Software und IT-Dienstleistungen. Mehr als 820
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter entwickeln die Praxissoftwarelésungen von medatixx

kontinuierlich weiter und bieten zentrale und Vor-Ort-Dienstleistungen fur ambulant

tatige Arztinnen und Arzte sowie Psychotherapeutinnen und Psychotherapeuten in

allen Organisationsformen an.

Du mochtest mit uns gemeinsam in dein Berufsleben starten?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung unter ,Jetzt bewerben!”.
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