
Ausbildung zum Kaufmann (m/w/d) für
Büromanagement

TÜV Technische Überwachung Hessen GmbH

 Darmstadt

Ich bin interessiert

Die Menschen bei TÜV Hessen sorgen für Sicherheit, Umweltschutz,

Qualität und Marktfähigkeit von Anlagen, Produkten und

Dienstleistungen. Mit ihrer Expertise und Erfahrung sind sie

verantwortungsvoll bei uns als Sachverständige, Prüfer, Consulter,

Auditoren sowie als Mitarbeiter in Zentralbereichen immer im Dienst

unserer Kunden tätig. Geben auch Sie Ihrer Zukunft Gewissheit und

finden Sie bei TÜV Hessen die zu Ihnen passende Herausforderung. So

https://jobs.tuev-hessen.de/index.php?ac=jobad&code=YJzqrovHE62j2JB7INXAk7MoRT1yPXBSClrup7k0At4N%2BypDHjc21WXw5HuBiyhfuwtaP1Orx0hF8Y4uocOkxLvzlik1fAkH


vielfältig wie unsere Aufgaben sind auch die Menschen, die bei uns

arbeiten. Egal ob als Schüler, Student, Absolvent, Berufserfahrener

oder Führungskraft: Bei uns haben Sie viele verschiedene Einstiegs-

möglichkeiten und noch mehr interessante und gesellschaftlich

wertvolle Zukunftschancen – denn auch die digitale Zukunft hat TÜV !

Zum 1. August 2025 suchen wir für die Dauer der Ausbildungszeit für

unseren Standort Darmstadt Sie als

Auszubildenden zum Kaufmann (m/w/d) für
Büromanagement

®

Unser Angebot

Die Tätigkeit erfolgt entsprechend des Ausbildungsrahmenplanes über

die sachliche und zeitliche Gliederung der Ausbildung und umfasst

folgende Bereiche:

Planung, Organisation und Durchführung von Bürotätigkeiten

Telefonzentrale, Empfang

Verwaltung, Postbearbeitung, Rechnungswesen, Personalwesen

Mitarbeit in der Begutachtungsstelle für Fahreignung

Verwaltungstätigkeiten in den operativen Bereichen, z. B. Auto

Service, Industrie Service, Real Estate

Ihr Profil

Haupt- oder Realschulabschluss oder abgeschlossene kaufmännische

Berufsfachschule

Spaß am Umgang mit Medien der elektronischen Datenverarbeitung

(z. B. MS Office) und anderen modernen Bürokommunikationsmitteln

Gute Mathematik- und Deutschkenntnisse sowie sehr gute

sprachliche Ausdrucksfähigkeit in mündlicher und schriftlicher Form

Persönliche Fähigkeiten, z. B.:

Sorgfalt und Gewissenhaftigkeit



Eigeninitiative, Offenheit und Flexibilität

Fähigkeit und die Bereitschaft, mit anderen

zusammenzuarbeiten, sich in Teams einzuordnen,

ausbildungsbezogene Eigeninitiative zu entwickeln

Unsere Benefits

TÜV Hessen weiterhin auf der Überholspur!

Besonders in der aktuellen Situation schon an morgen denken. TÜV

Hessen, Ihr zuverlässiger Karrierepartner – mit Sicherheit!

Der renommierte hessische Marktführer für Prüf- und

Zertifizierungsleistungen wächst auch 2024 weiter. Unsere Marke ist ein

Versprechen.

Der TÜV Hessen ist Garant für Sicherheit, Umweltschutz, Qualität und

Marktfähigkeit von Fahrzeugen, Anlagen, Produkten und

Dienstleistungen. Zudem bietet der TÜV Hessen besonders attraktive,

neue Dienstleistungen an, z. B. rund um die Zukunftsthemen IT-

Sicherheit, Energieeffizienz und klimaschonende Mobilität für

Geschäfts- und Privatkunden.

Wir bieten Ihnen

Aus Gründen der Lesbarkeit wird darauf verzichtet,

geschlechtsspezifische Formulierungen zu verwenden. Soweit

Von Anfang an ein Vertragsverhältnis mit TÜV Hessen

Bei Bedarf zusätzlich fachliche und theoretische Aufbaukurse

Geregelte Arbeitszeiten (38,5 h pro Woche) und 30 Tage Urlaub pro

Kalenderjahr

Eine Ausbildungsvergütung, die gemäß der Regelungsabrede erfolgt,

sowie die Übernahme von Ausbildungs- und Prüfungsgebühren

Ein Notebook, welches Sie zum Lernen nutzen können

Eine Übernahme nach der erfolgreich absolvierten Ausbildung ist bei

entsprechenden Leistungen ausdrücklich erwünscht.
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Ich bin interessiert

personenbezogene Bezeichnungen nur in männlicher Form angeführt

sind, beziehen sie sich auf Männer, Frauen und Divers in gleicher Weise.

Ihr Weg zu uns

Geben Sie Ihrer Zukunft ein Stück Gewissheit ... Wir freuen uns auf Sie!

TÜV Technische Überwachung Hessen GmbH

Robert-Bosch-Straße 16

64293 Darmstadt

Jetzt hier bewerben!

https://www.youtube.com/watch?v=QoPZjXwdZFM
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Unser Standort

TÜV Technische Überwachung Hessen GmbH

Robert-Bosch-Str. 16, 64293 | Darmstadt | DE

Beispielhafte Vorschauansicht


