
AUSBILDUNG ZUM KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D)

Referenznummer: AKB-01-0924

Die X2E GmbH ist ein führender Anbieter von Datenloggern für die Automobilindustrie. Außerdem unterstützen wir unsere Kunden bei der

Systementwicklung mit vielfäl�gen Engineering-Dienstleistungen. Als Teil der wachstumsstarken X2E Unternehmensgruppe arbeiten wir mit über

150 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern an vier Standorten daran, mit unseren innova�ven Produkten und Lösungen Maßstäbe zu setzen.

Für unsere Abteilung Einkauf suchen wir zum 01.08.2025 einen Auszubildenden zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d).

Die Stelle ist für unseren Standort in 76865 Rohrbach ausgeschrieben.

Wir bieten:

• Op�male Verbindung aus Theorie und Praxis – Theore�sches Lernen und prak�sche Erfahrungen in der Fachabteilung

• Eine faire Ausbildungsvergütung

• Monatliche Leistungsprämie – In Höhe von bis zu 300 Euro bei überdurchschni�lichen Leistungen

• Erfolgsbeteiligung – In Form von Bonuszahlungen

• Intensive Betreuung – Durch erfahrene Ausbilder

• Familiäres Betriebsklima – Gefördert durch Teambuilding- und Firmenevents

• Verpflegung – Essenszuschuss für die firmeninterne Kan�ne und Obstkorb

• Getränke – Jederzeit freie Auswahl an verschiedenen Kalt- und Heißgetränken

• Berufseins�eg – Hohe Übernahmechancen in ein unbefristetes Arbeitsverhältnis bei guten Leistungen

• Weiterentwicklung – Die Möglichkeit zum Erwerb der Fachhochschulreife

Deine Aufgaben:

• Während deiner Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) durchläufst du vom Vertrieb über den Einkauf bis zur

Buchhaltung alle ausbildungsrelevanten Bereiche unseres Unternehmens und lernst die entsprechenden Abläufe kennen

• Du unterstützt uns bei der Projektkorrespondenz mit unseren Kunden

• Eines deiner vielsei�gen Aufgabengebiete ist die Schni�stelle zwischen unseren Endkunden und unserem Projektmanagement

• Gemeinsam mit deinen erfahrenen Kollegen holst du Angebote für Produkte und Dienstleistungen ein und führst Bestellungen durch

• Zu deinen Aufgaben gehören das Recherchieren, Au�ereiten sowie Präsen�eren von Daten und Informa�onen

Dein Profil:

• Abgeschlossene mi�lere Reife oder Berufsfachschule mit guten Leistungen in den Fächern Mathema�k und Deutsch

• Idealerweise hast du in einem Prak�kum bereits erste Erfahrungen im kaufmännischen Bereich gesammelt

• Du verfügst über ein hohes Maß an Leistungsbereitscha� und bist ein Organisa�onstalent

• Du hast Spaß an der Arbeit im Team

• Du besitzt sehr gute Deutschkenntnisse und eine gute Rechtschreibung

• Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein zeichnen Dich aus

Du willst Teil unseres Teams werden?

Dann sende uns Deine vollständige Bewerbung an: ausbildung@x2e.de
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