
 
 
 

 

Wir bieten zum 1. September 2025 am Standort Kassel an 
 

Ausbildung Kaufleute für Büromanagement (m/w/d)  

Das Studierendenwerk Kassel hält den Studierenden der Universität Kassel mit  
Hochschulgastronomie, studentischem Wohnen, BAföG, Kinderbetreuung und Beratung den Rücken 
frei. Mit gut 230 hochmotivierten Beschäftigten sorgen wir dafür, dass Studieren gelingt. 

Du bist organisiert, kommunikativ und hast Interesse an kaufmännischen Abläufen? Du möchtest in 
einem modernen Arbeitsumfeld lernen und Deine Fähigkeiten weiterentwickeln? Dann haben wir 
die perfekte Stelle für Dich! 

 
 
 

Das kannst Du von uns erwarten 
 

 Ein gutes Gehalt (1.276,85€ im ersten Ausbildungsjahr) plus Jahressonderzahlung 
 Eine betriebliche Altersvorsorge  
 geregelte Arbeitszeiten, eine Fünf-Tage-Woche und 30 Tage Urlaub pro Jahr 
 Vergünstigtes Mittagessen in der Mensa 
 Attraktive Rabatte über Corporate Benefits 
 Zuschuss zum Deutschlandticket 

 
 

 
 

 
 

Die Aufgaben im Studierendenwerk sind 
vielfältig 
 

 Du lernst kaufmännisch-verwaltende und 
organisatorische Aufgaben kennen und löst 
diese mithilfe moderner Instrumente und 
Methoden der Bürowirtschaft 

 Du kannst Deine Kreativität und 
Organisationstalent in interessanten Azubi-
Projekten unter Beweis stellen 

 Du erledigst allgemeine 
Verwaltungsaufgaben und die 
professionelle Korrespondenz 
 

Schwerpunkte Deiner Ausbildung könnten 
sein 

 Kaufmännische Steuerung und 
Kontrolle 

 Kaufmännische Abläufe in kleinen und 
mittleren Unternehmen 

 Personalwirtschaft 
 Assistenz und Sekretariat 

 

 

Das bringst Du mit 
 

 Du hast einen guten Realschul- oder 
höherwertigeren Abschluss, auch 
Studienabbrecher sind willkommen 

 Du besitzt ein gutes Zahlenverständnis 
 Du hast Spaß an den Abläufen der 

kaufmännischen Verwaltung 
 Du bringst gute 

Kommunikationsfähigkeiten mit 
 
 

 
 

 
 

Jetzt wollen wir Dich kennenlernen 
 

Sende uns Deine Bewerbungsunterlagen, 
gerne per E-Mail an:  
 

Bewerbungen@studierendenwerk.uni-
kassel.de 

 
Deine Daten und Unterlagen werden ausschließlich zum 
Bewerbungsmanagement verwendet und nach Abschluss des 
Bewerbungsverfahrens nach datenschutzrechtlichen 
Grundsätzen vernichtet. 
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