
 

Blossin wächst. Nutze die Chance und wachse mit uns!  
Mach bei uns Deine Ausbildung zur/zum 

KAUFFRAU/KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT 
(w/m/d) 

 
Nur wenige Kilometer von Berlin entfernt, verbindet Blossin auf einzigartige Weise Bildung, 
Entspannung, Natur und Spaß miteinander. Wir sind der Spezialist für kombinierte Bildungs- 
und Freizeitangebote zu Land und auf dem Wasser – analog und digital.  
Unsere moderne Jugendbildungsstätte entwickelt sich wie kaum eine andere stetig weiter, 
um neue Impulse in die Angebotsvielfalt und Programme der Themen Bildung, Sport, Freizeit 
und Tagung zu setzen. Wir verfügen über 30 Jahre Erfahrung im Bereich von gemeinnützigen 
Veranstaltungen der außerschulischen Jugendbildung sowie Fortbildungen für Mitarbei-
ter*innen der Kinder- und Jugendarbeit. 
 
WIR BIETEN DIR 
✓ abwechslungsreiche Tätigkeiten in einer modernen Jugendbildungsstätte 
✓ eine Ausbildung in einem engagierten Team 
✓ kostenfreie Unterkunft (in einer WG in Heidesee -> Friedersdorf) 
✓ vergünstigte Sport- und Freizeitangebote, Betriebssport 
✓ theoretische Ausbildung im OSZ Dahme-Spreewald (Königs Wusterhausen) 

 
WÄHREND DEINER AUSBILDUNG ERLENST DU 
 Organisation von Veranstaltungen 
 Gästekommunikation 
 bürowirtschaftliche Aufgaben 
 Rechnungswesen mithilfe der betriebseigenen Software 
 Konzeption und Durchführung von Werbeaktionen 
 Erstellung von unterschiedlichen Analysen 

 
DEIN PROFIL 
✓ Du hast einen erfolgreichen Realschul- oder gleichwertigen Schulabschluss. 
✓ Du gestaltest und planst gern und kennst Dich mit MS Office aus. 
✓ Du bist kommunikativ, teamfähig und selbstständig. 
✓ Flexibilität und ein freundliches Auftreten zeichnen Dich aus. 
✓ Und, es macht Dir nichts aus, auch an Wochenenden und Feiertagen zu lernen 

und zu arbeiten. 

 
PASST ZU DIR? DANN FREUEN WIR UNS AUF DEINE BEWERBUNG! 

 Jugendbildungszentrum Blossin e. V. | Blossin - Waldweg 10 | 15754 Heidesee  
Jacqueline Weber | j.weber(at)blossin.de | Telefon 033767 75-510  
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