
 

 

Zum 1. August 2025 bieten wir eine  
 

Ausbildung zur Kauffrau (m/w/d)   
für Büromanagement  
in Reinbek an. 

 

Allergopharma GmbH & Co. KG mit Sitz in Reinbek gehört zum Unternehmens- 

verband der Dermapharm AG und ist ein international agierendes Pharmaunter- 

nehmen, das sich auf die Entwicklung, Herstellung und den Vertrieb von Präparaten  

zur Diagnose und Therapie allergischer Erkrankungen spezialisiert hat. 

 

Was Dich erwartet: 

• Administrative Tätigkeiten in allen relevanten Unternehmensbereichen wie z.B. Einkauf, 
Buchhaltung, Personalabteilung, Vertrieb, etc. 

• Erstellung von Dokumenten, Auswertungen und Präsentationen mit Hilfe von Word, Excel und 
PowerPoint 

• Bearbeitung von telefonischen sowie schriftlichen Anfragen 

• Anwendung von betrieblichen Kommunikationssystemen (z.B. Outlook, Teams) 

• Mitwirkung an der Planung, Steuerung und Kontrolle von Projekten innerhalb des Unternehmens 
 

Was Du mitbringst: 
• Du hast mindestens eine gute mittlere Reife 

• Du arbeitest gerne am PC 

• Du hast gute Deutschkenntnisse sowie Grundkenntnisse Englisch in Wort und Schrift 

• Du magst Struktur und bist zuverlässig 

• Du bist hilfsbereit und arbeitest gerne in Teams zusammen 

• Du hast Spaß am Organisieren 

 

Gute Gründe für eine Ausbildung bei uns: 
• Moderner Unternehmenssitz mit guter Verkehrsanbindung  

• Weihnachts- und Urlaubsgeld sowie 30 Tage Urlaub 

• Vielfältige Ausbildung mit vielen Ansprechpartner:innen, die Dich bei Deiner beruflichen sowie 
persönlichen Entwicklung unterstützen 

• Mitarbeitervergünstigung sowie kostenlose Sportangebote wie Rückenfit, Yoga und Schwimmen 

• Zuschuss zum HVV Profiticket und kostenfreie Parkplätze sowie Fahrradparkplätze 

• Moderne und bezuschusste Betriebskantine sowie kostenfreie Getränke zu jeder Zeit 

• Mitarbeiterevents  

• Zuschuss für Arbeitsmaterialien und -bücher  
 

Du hast Interesse an der Ausbildung?  
Wir freuen uns über Deine aussagekräftige Bewerbung (inklusive Lebenslauf, Zeugnisse) über unser Jobportal. 

 

  

Allergopharma GmbH & Co. KG 

Hermann-Körner-Str. 52-54 

21465 Reinbek 

www.allergopharma.de 
 

https://jobs.dermapharm.com/de/job-detail/ausbildung-zur-kauffrau-mann-fuer-bueromanagement-mwd/
https://www.allergopharma.de/home/

