
Kaufmann:frau                       
für Büromanagement
Ausbildungsplätze zum 1. August 2025

Dein Beruf
Kaufleute  für  Büromanagement  organisieren  und  bearbeiten  bürowirtschaftliche  Aufgaben.  Du
führst  organisatorische  und  kaufmännisch-verwaltende  Tätigkeiten  aus.  Unsere  Auszubildenden
werden in verschiedenen Abteilungen eingesetzt. Ein Abteilungswechsel erfolgt alle drei bis sechs
Monate. Kaufleute für Büromanagement haben außerdem die Wahl zwischen mehreren Schwer-
punkten, von denen wir gerne zwei mit dir abstimmen möchten, die während der Ausbildung vertieft
werden.  Die  theoretischen Kenntnisse  werden im Teilzeitunterricht  in  der  Berufsschule  in  Bad
Segeberg vermittelt.  Nach drei  Jahren endet die Ausbildung mit  der Prüfung vor der örtlichen
Industrie- und Handelskammer.

Dein Profil
►Mittlerer  Bildungsabschluss  oder  ein  vergleichbarer  Bildungsabschluss,  wünschenswert  mit

guten Leistungen in den Fächern Deutsch und Mathematik
► Sicherer Umgang mit modernen IT-Lösungen
► Gutes Kommunikations- und Ausdrucksvermögen
► Schnelle Auffassungsgabe und hohe Lern- und Leistungsbereitschaft
► Freude und Interesse an der Teamarbeit

Gleichstellung und Vielfalt liegen uns am Herzen und sind für uns eine Selbstverständlichkeit.
Menschen  mit  Schwerbehinderung  werden  im  Rahmen  der  gesetzlichen  Möglichkeiten  bei
gleichwertiger Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung vorrangig berücksichtigt.

Möchtest  du Teil des schleswig-holsteinischen
Gesundheitswesens werden? Ob ärztliche Fort- und
Weiterbildung,  Qualitätssicherung  bei  der
Behandlung  von  Patientinnen  und  Patienten  oder
Ausbildung  der  Medizinischen  Fachangestellten  –
mit uns kannst du die rund 20.000 Ärztinnen und
Ärzte  in  unserem Bundesland in ihrer
Selbstverwaltung unterstützen.  Willkommen in der
Ärztekammer Schleswig-Holstein.

Wir bieten dir
► Azubi-Patenprogramm
► Abwechslungsreiche Aufgabenstellung
► Regelmäßige Feedbackgespräche
►Moderne Arbeitsbedingungen
► Vergütung nach dem Tarifvertrag der Länder 

(TVA-L BBiG)
► Gesundheitsmaßnahmen (Betriebssportangebote,

Kurse und Mitgliedschaften)

Interesse geweckt?
Bitte  sende  deine  aussagekräftige  Bewerbung
(Motivation,  Lebenslauf und Zeugnisse) über unser
Online-Portal  www.  a  eksh.de/stellenangebote   oder
per Mail in einer zusammengefassten PDF-Datei an:
personal@aeksh.de

Ärztekammer Schleswig-Holstein
Kristin Hartwig 
Bismarckallee 8-12
23795 Bad Segeberg
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