
STARTE DEINE AUSBILDUNG BEI DEUTSCHE POST AG, NIEDERLASSUNG 
BETRIEB STRAUBING, AB 01.09.2025 ALS 

KAUFMANN/-FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT (m/w/d) 

• Wo? Straubing 

• Wann? 01.09.2025 

• Wie lange? 3 Jahre 

DEINE AUFGABEN ALS KAUFMANN/-FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D) IM 

ÜBERBLICK 

• Bei uns sitzt du nicht im Vorzimmer des Chefs, sondern mittendrin im  

               Betriebsgeschehen. In diesem Bürojob warten spannende und  

               abwechslungsreiche Aufgaben auf dich. 

• Als Kaufmann/-frau für Büromanagement jonglierst du mit Telefon, E-Mail,  

              Terminkalender, Word, Excel und PowerPoint. 

• Du unterstützt bei der Personalplanung und dem Personaleinsatz im  

               Briefzentrum sowie an den anderen Standorten der Niederlassung. 

• Daneben stellst du Zahlen, Daten und Fakten für Statistiken und Präsentationen  

               zusammen. 

• Auf gute Teamarbeit und freundlichen Umgang mit unseren Kunden legen wir  

               Wert, da dies eine Grundvoraussetzung für unser tägliches Geschäft ist. 

DEINE VORTEILE BEI DER AUSBILDUNG ZUM/ZUR KAUFMANN/-FRAU FÜR 

BÜROMANAGEMENT (M/W/D) 

• Jährlich steigende Ausbildungsvergütung beginnend mit 1.270 Euro monatlich 

• 26 Tage bezahlter Urlaub pro Jahr 

• Gute Übernahmechancen nach deiner Ausbildung 

• Praxisorientierte Ausbildung mit Einbindung in die Büroabläufe 

• Top-Azubi Programm mit spezieller Förderung für unsere besten  

               Auszubildenden 

DEIN AUSBILDUNGSBETRIEB 

Die Niederlassung Betrieb verantwortet den Transport, die Sortierung und die 

Auslieferung von Sendungen und Paketen mit Beachtung höchster Qualitätsstandards 

und nachhaltigem Personalmanagement. 

 



DU PASST BESONDERS GUT ZU UNS, WENN DU ... 

• die Realschule, die (Höhere) Handelsschule oder das (Fach-)Abitur mit guten  

               Noten in Mathe, Deutsch und Englisch abgeschlossen hast 

• geschickt kommunizierst und dich schon mit MS Office auskennst (Word, Excel,  

               Outlook) 

• am liebsten im Team arbeitest 

• eine schnelle Auffassungsgabe hast und zuverlässig bist 

ANTWORTEN BEKOMMST DU AUCH HIER 

Fragen zur Ausbildung beantwortet dir gern die Bewerber-Hotline: 0800 8010333 

(kostenfrei aus dem deutschen Fest- und Mobilfunknetz). 

Oder besuche uns auf Facebook www.facebook.com/DeutschePostDHLKarriere. 

Weitere Informationen findest du unter https://careers.dhl.com/eu/de/ausbildung. 

STARTE MIT UNS DEINE AUSBILDUNG ZUM/ZUR KAUFMANN/-FRAU FÜR 

BÜROMANAGEMENT (M/W/D) 

Wir freuen uns auf deine vollständige Online-Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, 

Zeugnisse)! Bitte klicke direkt hier http://www.perls-testing.de/dpwn/azubi/cv-

bb.html. 

MENSCHEN VERBINDEN. LEBEN VERBESSERN. 

#Bueroausbildung 

#AusbildungBueromanagement 

#Ausbildung2025 

#ausbildungnlstraubing 
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