Wir bilden zum 01.08.2025 aus zum / zur
Kaufmann fiir Biiromanagement (m/w/d)

Wir sind ein weltweit tatiges, mittelstandisches Familienunternehmen, das innovative
Miniaturpumpen fiir die Medizin- und Umwelttechnik entwickelt und produziert.

Deine Ausbildung:

eEinsatzort: Essen

eDauer: 3 Jahre

eAblauf: betriebliche Praxis und praxisbegleitende Berufsschule
¢|HK-Abschluss: Kaufmann fiir Bliromanagement (w/m/d)

ePersonliche Betreuung wahrend der gesamten Ausbildungszeit durch unsere
Ausbildungsbeauftragten

eTransparentes Beurteilungssystem mit regelmaRigen Feedbackgesprachen
Ausbildungsinhalte:

eUnterstiitzung bei der Planung und Umsetzung von Projekten verschiedener Aufgabenbereiche
(Personalwirtschaft, Assistenz & Sekretariat, kaufmannische Steuerung & Kontrolle, Einkauf &
Logistik)

eErstellung von Prasentationen und Umgang mit aktuellen EDV-Systemen sowie Methoden des
modernen Blromanagements

Dein Profil:

eFachhochschulreife oder vergleichbar
eEigenmotivation

eHohe Lernbereitschaft

eGute Auffassungsgabe

eTeamgeist, Engagement und Zuverlassigkeit
eFreundliches und aufgeschlossenes Wesen

Wir bieten dir eine interessante Tatigkeit an einem modernen Arbeitsplatz sowie ein angenehmes
Betriebsklima in einem engagierten und kompetenten Team.

Deine aussagekraftige Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf und deine letzten 2
Schulzeugnisse) richte bitte an:

Schwarzer Precision GmbH
Janina Ruff

Postfach 270153

45342 Essen

oder per E-Mail an bewerbung@schwarzer.com



mailto:bewerbung@schwarzer.com

