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Ausbildung 
zum/zur Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 

in unserer Zentralabteilung Finanzen 

Die Thüringer Landgesellschaft mbH ist das gemeinnützige Siedlungsunter-
nehmen des Freistaates Thüringen und als hundertprozentiges Tochterunter-
nehmen des Landes u. a. mit der nachhaltigen Entwicklung der Agrarstruktur 
und der ländlichen Räume in Thüringen befasst. Dabei erstrecken sich unsere 
Kompetenzen von der Unterstützung der Landwirtschaft über die Dorfentwick-
lung bis hin zur Bodenordnung und Wasserwirtschaft. 
 
Das betriebliche Rechnungswesen der Gesellschaft ist so vielseitig und inte-
ressant, wie die Thüringer Landgesellschaft mbH selbst. Von A wie Anlage-
vermögen über B wie Bilanzaufstellung bis Z wie Zahlungsverkehr bietet es 
ein breites Spektrum an verantwortungsvollen und spannenden Aufgaben. 
 
Sie wollen so nah wie möglich an die Praxis? Klassische Sekretariatstätigkeit 
ist nicht das Richtige für Sie? Dann werden Sie Teil unseres Teams! 
Ab 01.08.2025 bietet die ThLG an ihrem Hauptsitz in Erfurt Interessierten die 
Möglichkeit einer Ausbildung zum/zur zum/zur Kaufmann/-frau für Büroma-
nagement (m/w/d) in ihrer Zentralabteilung Finanzen. 

Ihre Ausbildung  
 Kennenlernen der Büroprozesse 

 Kennenlernen der Geschäftsprozesse 

 Kaufmännische Steuerung und Kontrolle 

 Finanzbuchhaltung 

 Kosten- und Leistungsrechnung 

 Controlling 

 Kaufmännische Abläufe in kleinen und mittleren Unternehmen 

 laufende Buchführung 

 Entgeltabrechnung 

 Betriebliche Kalkulation 

 Betriebliche Auswertungen 

Das bringen Sie mit 
 einen mindestens erfolgreichen Realschulabschluss mit gutem Ergebnis 

 ein gutes mathematisches Verständnis und Spaß am Umgang mit Zahlen 

 gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 Grundkenntnisse im Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen 

 eine schnelle Auffassungsgabe und analytisches Denkvermögen 

 selbständiges und sorgfältiges Arbeiten 

 Ausdauer und Belastbarkeit 

 

UNSER ANGEBOT AN SIE 

 ein stabiles Unternehmen, das auf 
langfristige und nachhaltige Stra-
tegien setzt 

 interessante Aufgaben in einem 
engagierten Team 

 ein moderner Arbeitsplatz in einer 
wertorientierten Unternehmens-
kultur 

 flexible Arbeitszeiten 

 eine attraktive monatliche   
Vergütung 

 betriebliche Altersvorsorge und 
vermögenswirksame Leistungen 

 zunehmend eigenverantwortliches 
Arbeiten und die Möglichkeit zur 
persönlichen Gestaltung bei der 
Aufgabenerfüllung 

 Unterstützung bei der fachlichen 
und persönlichen Entwicklung 
durch eine/-n erfahrene/-n  
Ausbilder/-in 

 Weiterbildung auch während der 
Ausbildung in unserer eigenen 
Weiterbildungsakademie 

 

 

WIR FREUEN UNS AUF SIE 

 
Sie haben Interesse?  
Dann senden Sie uns bitte Ihre aussa-
gefähigen Bewerbungsunterlagen ein-
schließlich Zeugnissen bis zum 
31.03.2025 an  

 
 

                            www.thlg.de 

Thüringer Landgesellschaft mbH 
Martin Metz 
Weimarische Straße 29 b 
99099 Erfurt  
bewerbung@thlg.de 


