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Die Event-Akademie der EurAka Baden-Baden gGmbH fuhrt Lehrgange, Seminare und
Veranstaltungen durch und betreibt als Veranstaltungsstatte die Akademiebuhne.

Zur Unterstltzung unseres Teams suchen wir eine/n

AUSZUBILDENDE/N (w/m/d) ALS
KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT

Ausbildungsbeginn: 1. September 2024
Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Wir bieten einen interessanten und vielseitigen Ausbildungsplatz in einem dynamischen Team
an, der lhnen vielfaltige Einblicke in das BlUromanagement ermdglicht.

Als Kaufmann/-frau fir BUromanagement bei der Event-Akademie wirken Sie mit bei

» der Entwicklung von Lehrgangen und Seminaren und sorgen fiir deren reibungslosen
Ablauf.

» der Organisation und Koordinierung von blrowirtschaftlichen sowie projekt- und
auftragsbezogenen Ablaufen.

» der Unterstitzung im Bereich des betrieblichen Rechnungswesens und der Buchhaltung.

» dem Einsatz moderner Kommunikations- und Informationstechnologien.

lhre Voraussetzungen:
» Organisatorisches Geschick, wirtschaftliches Denken und Kundenorientierung
> Gute Kenntnisse der gangigen PC-Programme

> Abitur oder Mittlere Reife

Wir bieten:

A\

eine interessante Ausbildung mit Einblicken in das Eventmanagement, Marketing und
den Social Media Bereich

ein Gleitzeitkonto, das fur Ausgleich sorgt

ein dynamisches und engagiertes Team

Teilnahme an Ausbildungsrelevanten Seminaren der hauseigenen Marke Event-Akademie
einen vergunstigten Wohnheimplatz

eine Mensa, in der Sie zu Schulerpreisen Mittagessen kdnnen

kostenfreies Wasser und Kaffee

Ausbildungsvergutung: Erstes Lehrjahr: 1.111,30 € / Zweites Lehrjahr: 1.156,10 € / Drittes
Lehrjahr: 1.245,90 €
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Wenn Sie kontaktfreudig, dienstleistungsorientiert und motiviert sind und keine Probleme mit
flexiblen Arbeitszeiten haben, dann bitte bewerben Sie sich per E-Mail jobs@euraka.de bis
spdtestens 15. Mérz 2024.

Kontakt:
Alternativ kdnnen Sie lhre Bewerbung auch gerne an folgende Anschrift senden:

EurAka Baden-Baden gGmbH
Frau Edith Walter

-FB Personal -

Jagerweg 8

76532 Baden-Baden

Tel.: 07221-931322

Kontakt bei fachlichen Fragen:

Frau Noémi Miller

Ausbilderin- Kauffrau/-mann fiir Biromanagement-
Tel: 07221-931320

Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender Eignung vorrangig bertcksichtigt.

Sie finden uns auch unter www.euraka.de

Unsere datenschutzrechtlichen Informationen finden Sie unter www.euraka.de/meta/datenschutz
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